tukasiewicz Pszczyna, 17.12.2025r.

Instytut
Przemystu
Organicznego

Zamawiajacy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego

ul. Annopol 6, 03-236 Warszawa, zarejestrowany w Rejestrze Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonym przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem
0000848733, NIP 5250008577

Adres do korespondencji:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Przemystu Organicznego
Oddziat w Pszczynie

Ul. Doswiadczalna 27, 43-200 Pszczyna

Numer tel./faksu +48 32 210 30 81

E-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl

Strona internetowa: http://pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl/

ZNAK SPRAWY: PAT.232.3.26.2025.
ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej od
130.000,00 PLN

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie
zaprasza do sktadania ofert na: , Dostawe materialow biurowych, srodkow
czystosci i toneréw do tukasiewicz - IPO Oddziat w Pszczynie na rok
2026".

Polska

BIOTECH&PHARMA

I. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

Szczego6towy opis przedmiotu zamdéwienia:
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
CPV art. biurowe

e 22600000 - Tusz

1SO 900 e 30125110 - Toner do drukarek laserowych/fakséw
" U-C (Cerifcation e 30125120 - Toner do fotokopiarek
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e 30190000 - Rézny sprzet i artykuty biurowe

e 30197630 - Papier do drukowania

Srodki czystosci

e 33711900 - Mydto

33760000 - Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak i

serwety

39224000 - Miotty i szczotki i inne artykuty réoznego rodzaju

39830000 - Srodki czyszczace

39831210 - Detergenty do zmywarek

39831240 - Preparaty czyszczace

39831300 - Srodki do czyszczenia podtdg

39831600 - Srodki do czyszczenia toalet

39832000 - Produkty do zmywania naczyn

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych i
srodkdéw czystosci oraz tonerdw dla Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytutu
Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie- zgodnie z OPZ zawartym w ust.2
i Wykazem artykutdw/produktow podlegajacych dostawie (iloSciowym)
stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

2. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

a.

Ogolne warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamédwienia obejmuje sukcesywng dostawe materiatéw
biurowych, roztadunku oraz wniesienia i umieszczenia w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, $rodkéw czystosci oraz tonerow
(zwanych materiatami albo produktami) dla Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - Instytutu Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie,
realizowang w okresie 12 miesiecy od zawarcia umowy zgodnie z
zatacznikiem nr 2 - ,Wykaz artykutow/produktéw podlegajacych
dostawie”.

Dostawy beda realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiajacego
wedtug potrzeb Zamawiajgcego okreslonych w zamodwieniu sktadanym
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail.

Miejsce dostawy Sie¢ Badawcza ktukasiewicz - Instytut Przemystu
Organicznego Oddzial w Pszczynie, ul. Doswiadczalna 27,
43 -200 Pszczyna.
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Poprzez dostarczenie artykutéw nalezy rozumieé: dowdz, roztadunek i
ztozenie w Sekcji Zakupdéw (poziom: II pietro i poziom -1) Sieé
Badawcza tukasiewicz - Instytutu Przemystu Organicznego Oddziat w
Pszczynie.

Termin dostawy: do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia
przez Zamawiajqcego

Wykonawca dostarczy Produkt fabrycznie nowy, nieuzywany i
nieuszkodzony, wolny od wad fizycznych i prawnych. Oferowane
produkty muszg $cisle odpowiada¢ cechom oraz parametrom
okreslonym przez Zamawiajacego, jak réwniez posiada¢ okreslone
wiasciwosci uzytkowe i przyjete standardy jakosci. Produkty muszg
posiadac oryginalne opakowania producenta (ze znakiem firmowym)
lub by¢ opatrzone w etykiety identyfikujace produkt. Produkty, dla
ktorych okresla sie termin waznosci, z kazdej dostawy muszg miec co
najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac od daty
dostawy.

W przypadku, gdy w opisie zamdwienia zostat okreslony producent lub
marka wyrobu Zamawiajacy dopuszcza wycene i dostawe wyrobdéw
rownowaznych tzn. o co najmniej takich samych wtasciwosciach oraz
parametrach technicznych, jakosciowych, ilosciowych (pojemnosg,
ilos¢ w opakowaniu).

Podane w zataczniku nr 2 nazwy handlowe majq charakter pomocniczy
i orientacyjny. Wykonawca moze zaproponowac¢ produkt réwnowazny.
Jezeli Wykonawca oferuje produkt réwnowazny, na etapie oceny ofert
Wykonawca, ktéory ztozyt oferte najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie
przedstawi¢ dokumenty producenta produktu, potwierdzajace spetnienie
okreslonych przez Zamawiajacego wtasciwosci produktu.

Wszystkie $rodki myjace i czyszczace ujete w  Wykazie
artykutdw/produktdéw podlegajacych dostawie muszg posiadac atest
PZH.

Na etapie realizacji umowy - Wykonawca zobowigzany bedzie

dostarczy¢ dla srodkéw myjacych i czyszczacych karty charakterystyki
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II. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia:

Zamowienie bedzie realizowane w okresie 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

3. Termin i sposéb ptatnosci:

Wyptata wynagrodzenia bedzie dokonywana czesciami, z dotu, po wykonaniu
faktycznej dostawy okreslonej partii artykutdw w formie przelewu na konto
bankowe. Terminy i sposob ptatnosci zostat okreslony we wzorze umowy -
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4, Szacunkowe ilosci artykutéw biurowych, srodkéw czystosci oraz toneréw podane
w zatgczniku nr 2 nie sq wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sg
podstawg dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty. Rzeczywiste ilosci artykutow
biurowych i $rodkdow czystosci bedg wynika¢ z biezacego zamodwienia
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia Podwykonawcy.
Wymaga sie od Wykonawcy osobistego wykonania dostawy zamdwionych
materiatéw biurowych, srodkéw czystosci.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji
Zamowienia.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu Wykonawcéw w
postepowaniu na udzielenie Zamédwienia.

III. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym sporzadzonym wg
zatqczonego wzoru (zatacznik nr 1 do zapytania). Oferte sktada sie w jezyku

polskim. Do oferty Wykonawca dotacza wycene oferowanych
materiatéw/produktéow na druku ,Wykaz artykutéw/produktéw podlegajacych
dostawie”.

2. Postepowanie prowadzone jest drogg elektroniczng. Kazda ze stron niniejszego
postepowania, moze wystgpi¢ z wnioskiem do drugiej strony o potwierdzenie
otrzymania dokumentu, a druga strona zobowigzana jest fakt otrzymania
dokumentu potwierdzic.
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10.

1.

2.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy, wynikajacg z wilasciwego rejestru przedsiebiorcéw albo przez

Petnomocnika. W _przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong

w_dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty

dotaczy¢ stosowne PELNOMOCNICTWO.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig

do dwoéch miejsc po przecinku i powinna uwzglednia¢c wszystkie koszty

niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferte z nazwg zamowienia nalezy przesta¢ drogg elektroniczng w terminie do

dnia 29.12.2025 roku do godz. 09:00 na adres Zamawiajacego:

iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl W tytule e-maila wpisac¢

znak sprawy: PAT.232.3.26.2025.

Za date przyjecia oferty przyjmuje sie date wplywu oferty do

Zamawiajacego w formie elektronicznej.

Wykonawca skfada oferte w jednej z ponizszych form:

1) w postaci skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego ze

wszystkimi zatqcznikami (zalecany format .pdf) lub

2) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym podpisem elektronicznym.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:

Iwona Herszlikowicz e-mail: iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl

tukasz Kubis e-mail:_lukasz.kubis@ipo.lukasiewicz.gov.pl

Na etapie skiadania Oferty Wykonawca przedktada:

a) Podpisang Oferte - na druku - Formularz Ofertowy

b) Wypetniony i podpisany ,Wykaz artykutéw/produktéw podlegajgcych
dostawie” - zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IV.OCENA OFERT

Kryterium oceny ofert:

L.p. Kryterium Waga Sposob dokonywania
oceny w ramach
kryterium

1. Cena 100 % Najnizsza cena sposrdd
wszystkich ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze zataczonych do nich
dokumentdw i oswiadczen.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
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b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywistg omytke rachunkowg
Zamawiajacy rozumie kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego
(rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sq prawidiowe.

W przypadku braku oswiadczen lub dokumentéw w ofercie, Zamawiajacy moze

zwroci¢ sie do Wykonawcy o ich uzupetnienie w wyznaczonym przez siebie

terminie. Nieudzielenie odpowiedzi, wyjasnien lub nieuzupetnienie dokumentéw
skutkowac bedzie nieocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjasnienia i uzupetnienie
ztozonych dokumentdw nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

Zamawiajacy moze najpierw dokonac¢ badania i oceny ofert, a nastepnie

dokonac kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu. Do badania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat

postanowienia art.139 Prawa zamodwien publicznych, zgodnie z pkt VIII.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych

polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775).

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004r.

o podatku od towardw i ustug, dla celdw zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towardéw i ustug, ktdérg miatby obowigzek rozliczyé.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest:

a) poinformowaé¢ Zamawiajacego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazac¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $swiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskaza¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

V. WARUNKI JAKIE MUSI SPELNIC WYKONAWCA /PODSTAWY
WYKLUCZENIA WYKONAWCY z POSTEPOWANIA

Na podstawie art. 7 ust.9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity Dz.U. z 2025 r.
poz. 514) z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie:
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1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., oile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg
w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2025 r. poz.1020) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust.1.
W celu wykazania brak podstaw do wykluczenia, wykonawca sktada
o$wiadczenie wskazane na formularzu ofertowym.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania réwniez Wykonawce w stosunku, do
ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, ktéry zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

W celu wykazania brak podstaw wykluczenia na podstawie przestanki wskazanej

w ust. 4 Wykonawca winien przedtozy¢ odpis lub informacje z Krajowego

Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub

ewidencji, sporzadzonej nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, w celu

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

Wykonawca nie przedktada dokumentu wskazanego w ust. 5 jezeli Zamawiajqcy

moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w

szczegdblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005

r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj.

Dz.U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazat dane

umozliwiajace dostep do tego dokumentu.

Wykonawca, ktory ziozyt oferte najkorzystniejsza, jezeli oferuje produkt

réwnowazny w ofercie, Wykonawca, zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty
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producenta produktu, potwierdzajgce spetnienie okreslonych przez Zamawiajacego
wiasciwosci produktu.

8. Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 5 i 7 Wykonawca przedtozy na wezwanie
Zamawiajacego, w terminie w nim wyznaczonym, nie krétszym niz 2 dni
robocze.

VI. WYBOR WYKONAWCY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

2. Informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesle Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferte.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym w drodze zapytania ofertowego
Wykonawcg. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4, Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert spos$rod pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte.

VII. OBOWIAZEK INFORMACYJNY ADMINISTRATORA DANYCH
WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO, W ZWIAZKU Z PROWADZONYM
POSTEPOWANIEM

1. Klauzula informacyjna zawarta jest w zataczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.
Szczegdlne zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych
w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaty okreslone w art.
19 i 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), ktére stosuje sie odpowiednio.

2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia os$wiadczenia o wypetnieniu
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, zawartego
w tresci formularza ofertowego.

VIII. PRZEPISY STOSOWANE PRZY PROWADZENIU POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie- zapytanie Ofertowe jest zwolnione ze stosowania
przepiséw ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami) zwang ,Pzp”, przy czym
Zamawiajacy - zastosuje odpowiednio regulacje ww. ustawy w zakresie:
badania i oceny ofert (art. 139), wyboru oferty w przypadkach wskazanych
art. 249, przedituzenia terminu zwigzania ofertg (art.307), ponownego
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badania i oceny ofert (art.263), wyboru oferty (art.249 i 251 Pzp) oraz
pozostate wskazane w niniejszym zapytaniu.
2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 kodeksu

cywilnego.
ZAMAWIAJACY
Signed by / Podpisano
przez:
Lucyna Kowalczyk
Zataczniki: Date / Data; 2025-12-17
! 09:37

1/ Druk formularza ofertowego - zatacznik nr 1

2/ ,Wykaz artykutéw/produktéw podlegajacych dostawie” - zatgcznik nr 2
3/ Wz6r umowy — zatacznik nr 3

4/ Klauzula informacyjna RODO - zatacznik nr 4
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