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       Pszczyna, 17.12.2025r. 

 

 

Zamawiający: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego 

ul. Annopol 6, 03-236 Warszawa,  zarejestrowany w Rejestrze Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego  prowadzonym przez Sąd Rejonowy dla m.st. 

Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem 

0000848733, NIP 5250008577 

 

Adres do korespondencji: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut  Przemysłu Organicznego  

Oddział w Pszczynie  

Ul. Doświadczalna 27, 43-200 Pszczyna 

Numer tel./faksu +48 32 210 30 81 

E-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl 

Strona internetowa: http://pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl/ 

 

ZNAK SPRAWY: PAT.232.3.26.2025. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej od 

130.000,00 PLN 

 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie 

zaprasza do składania ofert na: „Dostawę materiałów biurowych, środków 

czystości i tonerów do Łukasiewicz – IPO Oddział w Pszczynie na rok 

2026”. 

 

 

I. SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA  

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

CPV art. biurowe 

• 22600000 - Tusz  
• 30125110 - Toner do drukarek laserowych/faksów  
• 30125120 - Toner do fotokopiarek  

mailto:sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/tusz-1353
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/toner-do-drukarek-laserowychfaksow-1728
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/toner-do-fotokopiarek-1729
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• 30190000 - Różny sprzęt i artykuły biurowe   
• 30197630 - Papier do drukowania 

Środki czystości 

• 33711900 - Mydło  

• 33760000 - Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i 

serwety  

• 39224000 - Miotły i szczotki i inne artykuły różnego rodzaju  

• 39830000 - Środki czyszczące  

• 39831210 - Detergenty do zmywarek  

• 39831240 - Preparaty czyszczące  

• 39831300 - Środki do czyszczenia podłóg  

• 39831600 - Środki do czyszczenia toalet  

• 39832000 - Produkty do zmywania naczyń  

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych i 

środków czystości oraz tonerów dla Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutu 

Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie- zgodnie z OPZ zawartym w ust.2 

i Wykazem artykułów/produktów podlegających dostawie (ilościowym) 

stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

2. Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)  

Ogólne warunki realizacji przedmiotu zamówienia:  

a. Przedmiot zamówienia obejmuje sukcesywną dostawę materiałów 

biurowych, rozładunku oraz wniesienia i umieszczenia w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego, środków czystości oraz tonerów 

(zwanych materiałami albo produktami) dla Sieć Badawcza 

Łukasiewicz – Instytutu Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie, 

realizowaną w okresie 12 miesięcy od zawarcia umowy zgodnie z 

załącznikiem nr 2 - „Wykaz artykułów/produktów podlegających 

dostawie”. 

b. Dostawy będą realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiającego 

według potrzeb Zamawiającego określonych w zamówieniu składanym 

za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail. 

c. Miejsce dostawy Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu 

Organicznego Oddział w Pszczynie, ul. Doświadczalna 27,               

43 -200 Pszczyna. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/rozny-sprzet-i-artykuly-biurowe-1784
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/papier-do-drukowania-1904
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/mydlo-3198
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/papier-toaletowy-chusteczki-higieniczne-reczniki-do-rak-i-serwety-3235
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/papier-toaletowy-chusteczki-higieniczne-reczniki-do-rak-i-serwety-3235
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/miotly-i-szczotki-i-inne-artykuly-roznego-rodzaju-4789
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/srodki-czyszczace-5106
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/detergenty-do-zmywarek-5110
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/preparaty-czyszczace-5113
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/srodki-do-czyszczenia-podlog-5115
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/srodki-do-czyszczenia-toalet-5118
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/produkty-do-zmywania-naczyn-5120
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d. Poprzez dostarczenie artykułów należy rozumieć: dowóz, rozładunek i 

złożenie w Sekcji Zakupów (poziom: II piętro i poziom -1) Sieć 

Badawcza Łukasiewicz - Instytutu Przemysłu Organicznego Oddział w 

Pszczynie. 

e. Termin dostawy: do 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia 

przez Zamawiającego 

f. Wykonawca dostarczy Produkt fabrycznie nowy, nieużywany i 

nieuszkodzony, wolny od wad fizycznych i prawnych. Oferowane 

produkty muszą ściśle odpowiadać cechom oraz parametrom 

określonym przez Zamawiającego, jak również posiadać określone 

właściwości użytkowe i przyjęte standardy jakości. Produkty muszą 

posiadać oryginalne opakowania producenta (ze znakiem firmowym) 

lub być opatrzone w etykiety identyfikujące produkt. Produkty, dla 

których określa się termin ważności, z każdej dostawy muszą mieć co 

najmniej 12 miesięczny okres przydatności do użytku, licząc od daty 

dostawy.  

g. W przypadku, gdy w opisie zamówienia został określony producent lub 

marka wyrobu Zamawiający dopuszcza wycenę i dostawę wyrobów 

równoważnych tzn. o co najmniej takich samych właściwościach oraz 

parametrach technicznych, jakościowych, ilościowych (pojemność, 

ilość w opakowaniu).  

h. Podane w załączniku nr 2 nazwy handlowe mają charakter pomocniczy 

i orientacyjny. Wykonawca może zaproponować produkt równoważny. 

Jeżeli Wykonawca oferuje produkt równoważny, na etapie oceny ofert 

Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą, zobowiązany będzie 

przedstawić dokumenty producenta produktu, potwierdzające spełnienie 

określonych przez Zamawiającego właściwości produktu. 

i. Wszystkie środki myjące i czyszczące ujęte w Wykazie 

artykułów/produktów podlegających dostawie muszą posiadać atest 

PZH.       

j. Na etapie realizacji umowy - Wykonawca zobowiązany będzie 

dostarczyć dla środków myjących i czyszczących karty charakterystyki 
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II. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

     

1. Termin realizacji zamówienia:  

 

Zamówienie będzie realizowane w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy.    

 

3. Termin i sposób płatności:  

Wypłata wynagrodzenia będzie dokonywana częściami, z dołu, po wykonaniu 

faktycznej dostawy określonej partii artykułów w formie przelewu na konto 

bankowe.  Terminy i sposób płatności został określony we wzorze umowy - 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

 

4. Szacunkowe ilości artykułów biurowych, środków czystości oraz tonerów podane 

w załączniku nr 2 nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji umowy, są 

podstawą dla Wykonawcy do sporządzenia oferty. Rzeczywiste ilości artykułów 

biurowych i środków czystości będą wynikać z bieżącego zamówienia 

Zamawiającego.  

5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia Podwykonawcy. 

Wymaga się od Wykonawcy osobistego wykonania dostawy zamówionych 

materiałów biurowych, środków czystości. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji 

Zamówienia.  

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w 

postępowaniu na udzielenie Zamówienia. 

 

III. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

 

1. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym sporządzonym wg 

załączonego wzoru (załącznik nr 1 do zapytania). Ofertę składa się w języku 

polskim. Do oferty Wykonawca dołącza wycenę oferowanych 

materiałów/produktów na druku „Wykaz artykułów/produktów podlegających 

dostawie”. 

2. Postępowanie prowadzone jest drogą elektroniczną. Każda ze stron niniejszego 

postępowania, może wystąpić z wnioskiem do drugiej strony o potwierdzenie 

otrzymania dokumentu, a druga strona zobowiązana jest fakt otrzymania 

dokumentu potwierdzić.         
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3. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, wynikającą z właściwego rejestru przedsiębiorców albo przez 

Pełnomocnika. W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną        

w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty 

dołączyć stosowne PEŁNOMOCNICTWO. 

4. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku i powinna uwzględniać wszystkie koszty 

niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia. 

5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

6. Ofertę z nazwą zamówienia należy przesłać drogą elektroniczną w terminie do 

dnia 29.12.2025 roku do godz. 09:00 na adres Zamawiającego: 

iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl W tytule e-maila wpisać 

znak sprawy: PAT.232.3.26.2025. 

7. Za datę przyjęcia oferty przyjmuje się datę wpływu oferty do 

Zamawiającego w formie elektronicznej. 

8. Wykonawca składa ofertę w jednej z poniższych form:  

1) w postaci skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego ze 

wszystkimi załącznikami (zalecany format .pdf) lub 

2)  w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym podpisem elektronicznym.  

9. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Iwona Herszlikowicz e-mail: iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl 

Łukasz Kubis e-mail: lukasz.kubis@ipo.lukasiewicz.gov.pl 

10. Na etapie składania Oferty Wykonawca przedkłada:  

a) Podpisaną Ofertę - na druku - Formularz Ofertowy 

b) Wypełniony i podpisany „Wykaz artykułów/produktów podlegających 

dostawie” - załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 

 

IV. OCENA OFERT 

 

1. Kryterium oceny ofert: 

L.p. Kryterium  Waga 

 

Sposób dokonywania 

oceny w ramach 

kryterium 

1. Cena  100 % Najniższa cena spośród 

wszystkich ofert. 

 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także załączonych do nich 

dokumentów i oświadczeń. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

mailto:iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl
mailto:iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywistą omyłkę rachunkową 

Zamawiający rozumie każdy wadliwy wynik działania matematycznego 

(rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe.   

4. W przypadku braku oświadczeń lub dokumentów w ofercie, Zamawiający może 

zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie w wyznaczonym przez siebie 

terminie. Nieudzielenie odpowiedzi, wyjaśnień lub nieuzupełnienie dokumentów 

skutkować będzie nieocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjaśnienia i uzupełnienie 

złożonych dokumentów nie mogą prowadzić do zmiany treści oferty.  

5. Zamawiający może najpierw dokonać badania i oceny ofert, a następnie 

dokonać kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. Do badania i oceny ofert Zamawiający będzie stosował 

postanowienia art.139 Prawa zamówień publicznych, zgodnie z pkt VIII. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych 

polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

7. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie                                     

z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775). 

8. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania                     

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004r. 

o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 

Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 

towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

a) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 

V. WARUNKI JAKIE MUSI SPEŁNIĆ WYKONAWCA /PODSTAWY 

WYKLUCZENIA WYKONAWCY z POSTĘPOWANIA 

 

 

1. Na podstawie art. 7 ust.9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jednolity Dz.U. z 2025 r. 

poz. 514) z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się: 
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1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą                    

w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.                        

o rachunkowości (Dz.U. z 2025 r. poz.1020) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3.  

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust.1. 

3. W celu wykazania brak podstaw do wykluczenia, wykonawca składa 

oświadczenie wskazane na formularzu ofertowym. 

4. Zamawiający wykluczy z postępowania również Wykonawcę w stosunku, do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, który zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

5. W celu wykazania brak podstaw wykluczenia na podstawie przesłanki wskazanej 

w ust. 4 Wykonawca winien przedłożyć odpis lub informację z Krajowego 

Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, sporządzonej nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, w celu 

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.  

6. Wykonawca nie przedkłada dokumentu wskazanego w ust. 5 jeżeli Zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. 

Dz.U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tego dokumentu. 

7. Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą, jeżeli oferuje produkt 

równoważny w ofercie, Wykonawca, zobowiązany jest przedstawić dokumenty 
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producenta produktu, potwierdzające spełnienie określonych przez Zamawiającego 

właściwości produktu. 

8.  Dokumenty, o którym mowa w ust. 5 i 7 Wykonawca przedłoży na wezwanie 

Zamawiającego, w terminie w nim wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni 

robocze.  

 

VI.  WYBÓR WYKONAWCY 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

2. Informację o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający 

zamieści na stronie internetowej Zamawiającego oraz prześle Wykonawcom, 

którzy złożyli ofertę. 

3. Zamawiający podpisze umowę z wybranym w drodze zapytania ofertowego 

Wykonawcą.  Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.   

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania 

i oceny ofert spośród pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę.  

 

 

VII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY ADMINISTRATORA DANYCH 

WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO, W ZWIĄZKU Z PROWADZONYM 

POSTĘPOWANIEM 

 

1. Klauzula informacyjna zawarta jest w załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego. 

Szczególne zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych                                       

w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego zostały określone w art. 

19 i 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), które stosuje się odpowiednio.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o wypełnieniu 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, zawartego 

w treści formularza ofertowego. 

 

 

VIII. PRZEPISY STOSOWANE PRZY PROWADZENIU POSTĘPOWANIA 

 

1. Niniejsze postępowanie- zapytanie Ofertowe jest zwolnione ze stosowania 

przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami) zwaną „Pzp”, przy czym 

Zamawiający – zastosuje odpowiednio regulacje ww. ustawy w zakresie: 

badania i oceny ofert (art. 139), wyboru oferty w przypadkach wskazanych 

art. 249, przedłużenia terminu związania ofertą (art.307), ponownego 
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badania i oceny ofert (art.263), wyboru oferty (art.249 i 251 Pzp) oraz 

pozostałe wskazane w niniejszym zapytaniu. 

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 kodeksu 

cywilnego. 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY 

 

 

Załączniki: 

 

1/ Druk formularza ofertowego – załącznik nr 1 

2/ „Wykaz artykułów/produktów podlegających dostawie” – załącznik nr 2 

3/ Wzór umowy – załącznik nr 3 

4/ Klauzula informacyjna RODO – załącznik nr 4 
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